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Bemerkungen
Nr. Teilprozess / Aufgabe
901 Infrastruktur-Administration
901.01 Mehrjahres-Investitionsplanung I E V
901.02 Infrastruktur-Budget E An V
901.03 Infrastruktur-Budget-Controlling I V
901.04 Inventarführung I V
901.05 Verträge mit externen Partnern I E V

902 Betriebsunterhalt Verwaltungsgebäude / Raumverwaltung
902.01 Unterhalt Infrastruktur I E
902.02 Gebäudeunterhalt Verwaltungsgebäude M M E/V siehe Prozess Bauwesen

902.03 Raumverwaltung (Sitzungszimmer) V M=Sachbearbeiter

902.04 Raumbenützung durch Externe E
902.05 Schlüsselverwaltung inkl. Nachbestellungen E V
902.06 Verträge, Serviceabonnemente I E V M

903 Büroinfrastruktur (Mobiliar, Maschinen)
903.01 Büroinfrastruktur, Anschaffungen, Unterhalt, Reparatur I E V
903.02 Serviceabonnemente I E V M

904 Büromaterial
904.01 Büromaterial, Einkauf I E M=Sachbearbeiter

904.02 Bestandeskontrolle führen I V M=Sachbearbeiter

905 Betriebsinterne Entsorgung
905.01 Verträge mit Dritten I E V

AufgabenträgerE = Entscheid
E2 = Entscheid zu zweit
An = Planung / Antrag
V = Vollzug / Ausführungsverantwortung
M = Mitarbeit / Beratung
I = Wird informiert
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