
Funktionendiagramm, 03 Öffentlichkeitsarbeit
(Fassung GR 18.11.2024)
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Bemerkungen
Nr. Teilprozess / Aufgabe
301 Erscheinungsbild CD/CI
301.01 Grafischer Auftritt der Gemeinde E An/V M
301.02 Beflaggung: Richtlinien E An M An = Zuständige Kommission gem GO

301.03 Ortseingänge, Blumenschmuck: Richtlinen E An M An = Zuständige Kommission gem GO

302 Informationswesen
Allgemein

302.01 Informationskonzept E V V V An/V V V M
302.02 Information der Öffentlichkeit, Medien (Grundsätzlich) I E/V M M
302.03 Information auf Anfrage (Interviews, Stellungnahmen) I E/V M M M M
302.04 Medienmitteilungen aus GR, Entscheid E
302.05 Medienmitteilungen aus GR, Freigabe Inhalt E V M
302.06 Medienmitteilungen aus Kommissionen, Entscheid E An V M
302.07 Medienmitteilungen aus Kommissionen, Freigabe Inhalt E M V M
302.08 Gegendarstellungen E M M M M
302.09 Medienkonferenzen und -gespräche E V M M
302.10 Amtliche Publikationen I I V I V V V V je nach Aufgabenbereich

BÖNIGEN INFO
302.11 Angebot/Inhalt definieren E An V
302.12 Organistion, Koordination, Redaktion M M M V
302.13 Botschaftstexte Gemeindeversammlungsgeschäfte E M M M An/V M M

Infoblatt Familienangebote in Bönigen und Umgebung
302.14 Angebot/Inhalt definieren E An V
302.15 Organisation, Koordination, Redaktion, Aktualisierungen M M M V

303 Gemeindewebsite
303.01 Konzept definieren, festlegen I E M V
303.02 Struktur, und Layoutveränderungen I E M V
303.03 Inhaltliche Aktualisierungen, Nachführungen I M V E
303.04 Wartungsvertrag I E V

AufgabenträgerE = Entscheid
E2 = Entscheid zu zweit
An = Planung / Antrag
V = Vollzug / Ausführungsverantwortung
M = Mitarbeit / Beratung
I = Wird informiert

Management-Handbuch
Öffentlichkeitsarbeit

Seite 1/3
0306 FuDi_Öffentlichkeitsarbeit_2024-11-18.xlsx / 20.11.2024



Funktionendiagramm, 03 Öffentlichkeitsarbeit
(Fassung GR 18.11.2024)

G
em

ei
nd

e-
ve

rs
am

m
lu

ng

G
em

ei
nd

er
at

G
em

ei
nd

e-
pr

äs
id

iu
m

K
om

m
is

si
on

R
es

so
rv

or
st

eh
er

Le
ite

r 
Ve

rw
al

tu
ng

A
bt

ei
lu

ng
sl

ei
te

r

S
ac

hb
ea

rb
ei

te
r

Le
ite

r 
Ö

ff
en

tli
ch

-
ke

its
ar

be
it

Bemerkungen
Nr. Teilprozess / Aufgabe

AufgabenträgerE = Entscheid
E2 = Entscheid zu zweit
An = Planung / Antrag
V = Vollzug / Ausführungsverantwortung
M = Mitarbeit / Beratung
I = Wird informiert

304 Ehrungen/Sponsoring
Gratulationen Jubilare

304.01 Angebot definieren E An M V
304.02 Gratulationsliste erstellen M V
304.03 Gratulationen mit Karte V
304.04 Gratulationsbesuche 100-jährige plus, persönliche Gratulationen V GR-Delegation

Ehrungen für besondere Leistungen
304.05 Angebot definieren, Richtlinien E An V
304.06 Organisation, Vorbereitungen I M V
304.07 Durchführung V Anlässlich Gemeindeversammlung

304.08 Präsente verwalten (Kristalle) M V

Gästeehrungen

304.09 Angebot definieren, Richtlinien E An V
gemeinsam mit Bönigen-Iseltwald 
Tourismus

304.10 Organisation, Vorbereitungen M V
304.11 Durchführung V GR-Delegation

304.12 Präsente verwalten (Kristalle) M V

Beitragsgesuche
304.13 Beitragsgesuche E An An An V

Jugendförderungsbeiträge
304.14 Angebot definieren, Richtlinien E An V
304.15 Ausrichtung innerhalb Budget I I E V
304.16 Unterstützung Jugendliche auf Gesuch hin I I E V

Jubiläumsbeiträge/Betriebseröffnungen
304.17 Angebot definieren, Richtlinien E An V
304.18 Vertretung Gemeinde E GR-Delegation

304.19 Organisation, Vorbereitungen I M V
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Bemerkungen
Nr. Teilprozess / Aufgabe

AufgabenträgerE = Entscheid
E2 = Entscheid zu zweit
An = Planung / Antrag
V = Vollzug / Ausführungsverantwortung
M = Mitarbeit / Beratung
I = Wird informiert

305 Veranstaltungen / Anlässe
305.01 Veranstaltungenskalender verwalten (Website) E M An/V E=Bildung- und Kulturkommission

Jungbürgerfeier
305.02 Angebot definieren E An M V
305.03 Organisation, Programm, Durchführung I M V

Vereinsempfänge
305.04 Angebot definieren E An M V
305.05 Organisation, Programm, Durchführung I V M M V=Bildung- und Kulturkommission

306 Artikelverkauf
306.01 Sortiment festlegen (Werbeartikle, Bücher etc.) E M M V
306.02 Preisgestaltung E M M V
306.03 Werbung E M V
306.04 Sortiment verwalten M V
306.05 Spar-Tageskarte Gemeinde: Angebot definieren E An M
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